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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลช้างกลาง
   ที่  411/๒๕61
เรื่อง  มอบหมายงานหลังจากจ้างเป็นพนักงานจ้างทั่วไป 
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ตามคำสั่งจ้างพนักงานจ้างทั่วไป เลขที่ 410/2561 ลงวันที่ 3 ธันวาคม 2561  มีผลนับตั้งแต่วันที่ 3 ธันวาคม 2561 บรรจุแต่งตั้งพนักงานจ้างทั่วไป จำนวน 2 ราย ได้แก่ นายอำพร  เกิดสวัสดิ์ ตำแหน่ง ยาม และ นายสุรพงษ์  พะโยม ตำแหน่ง พนักงานผลิตน้ำประปา และตามบันทึกข้อความกองช่าง และสำนักงานปลัดอบต. ฉบับลงวันที่ 3 ธันวาคม  2561 มอบหมายงานให้แก่พนักงานจ้างทั้งสองราย นั้น 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๑๕  และมาตรา ๒๕ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. ๒๕๔๒  จึงมอบหมายหน้าที่ให้พนักงานจ้างประเภททั่วไป 2 ราย ดังนี้
1. นายอำพร  เกิดสวัสดิ์  ตำแหน่ง ยาม
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  เป็นการใช้แรงงานทั่วไปซึ่งไม่ต้องใช้ความรู้หรือทักษะเฉพาะด้านในการปฎิบัติงาน  และมีระยะเวลาการจ้างในช่วงสั้นๆ  ไม่เกิน  1  ปี                                                     


หน้าที่และความรับผิดชอบหลักตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง
อยู่ยามเฝ้าสถานที่ ดูแลรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการและความเรียบร้อยในบริเวณสถานที่ดังกล่าวหรืองานอื่นใดที่เกี่ยวข้องและปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย รายละเอียดลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

         1. อยู่ยามเฝ้าสถานที่ รักษาความปลอดภัยดูแลรักษาและรับผิดชอบทรัพย์สินของทางราชการและตลอดจนตรวจสอบความสงบเรียบร้อยบริเวณที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลช้างกลางและพื้นที่ที่ได้รับมอบหมาย รวมทั้งรับผิดชอบกุญแจสำนักงานและกุญแจประตูรั้ว ในวันจันทร์ - ศุกร์ เวลา 16.30 น.- 08.30 น. ในวันถัดไป และตลอด 24 ชั่วโมงในวันหยุดราชการ วันนักขัตฤกษ์ และวันหยุดตามมติครม.
   
         2. จัดทำคำรับรองปฏิบัติราชการและตัวชี้วัดในช่วงต้นรอบการประเมิน  พร้อมทั้งรายงานผลการปฏิบัติงานทุกวัน ส่งรายงานทุกสิ้นเดือน
 
         3. ปฏิบัติงานที่ต้องใช้แรงงานทั่วไปและปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
2. นายสุรพงษ์  พะโยม  ตำแหน่ง พนักงานผลิตน้ำประปา 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ  เป็นการใช้แรงงานทั่วไปซึ่งไม่ต้องใช้ความรู้หรือทักษะเฉพาะด้านในการปฎิบัติงาน  และมีระยะเวลาการจ้างในช่วงสั้นๆ  ไม่เกิน  1  ปี                                                     
หน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง  

               คือ ทำหน้าที่เกี่ยวกับการผลิตน้ำประปา จัดหาน้ำสะอาดบริการประชาชน บริการผู้ใช้น้ำประปา และปฏิบัติงานตามที่ผู้บังคับบัญชามอบหมาย  ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ดังนี้
1. ล้าง...
2
1.  ล้างทำความสะอาด หน้าทรายกรอง และตรวจสอบระบบการผลิตน้ำประปา หมู่บ้านเพื่อจ่ายน้ำประปาให้กับ หมู่ที่ 7 ถังเชมเบญขนาดใหญ่ 40 คิว หมู่ที่ 8 และหมู่ที่ 16 รวม 3 หมู่บ้าน ปฏิบัติงานทุกๆ วัน
2.  ดูแลตลอด 24 ชั่วโมง  หมู่ที่ 8  และหมูที่ 16  รวม 2 หมู่บ้าน ควบคุมการผลิต ส่งจ่ายน้ำ ควบคุมคุณภาพน้ำ ดูแล เฝ้าระวังปฏิบัติการทันทีเมื่อมีเหตุ ขัดข้อง 
  2.1   กรณีอุปกรณ์การผลิต เครื่องสูบน้ำ และอุปกรณ์ในตู้ควบคุมเครื่องจ่ายน้ำเสีย  ชำรุด (ดำเนินการให้สามารถใช้งานได้ตามปกติทัน)
2.2 กรณีท่อแตก ท่อรั่ว (ดำเนินการให้สามารถใช้งานได้ตามปกติทัน)
                3.  ติดตั้งมิเตอร์สำหรับผู้ขอใช้น้ำ
                4.  จัดเตรียมน้ำไว้กรณีมีเหตุฉุกเฉิน
 5.  ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย
โดยให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายงาน ถือปฏิบัติตามคำสั่งและปฏิบัติหน้าที่ตามระเบียบฯ  โดยเคร่งครัด อย่าให้เกิดความบกพร่องเสียหายแก่ราชการได้ หากมีปัญหาหรืออุปสรรคให้รายงานให้ผู้บังคับบัญชา หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบลโดยทันที เมื่อผู้ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติตามคำสั่งนี้ได้ปฏิบัติราชการแล้ว ให้ทำบัญชีสรุปย่อเรื่องรายงานผลการปฏิบัติงานประจำวันพร้อมเสนอผู้บังคับบัญชาขั้นต้นที่ไปปฏิบัติหน้าที่อยู่ทราบทุกสามสิบวันและเสนอตามลำดับชั้นถึงนายกอบต. และกำหนดให้ผู้บังคับบัญชาชั้นต้นที่ไปปฏิบัติหน้าที่อยู่เป็นผู้ให้ข้อมูลและความเห็นเพื่อประกอบการประเมินของผู้มีอำนาจหน้าที่ประเมินตามระเบียบการประเมินฯ เป็นผู้ประเมินต่อไป

    ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



   สั่ง ณ วันที่  3  เดือนธันวาคม  พ.ศ. 2561

 
(นายจารึก  รัตนบุรี)
 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลช้างกลาง
